
 

สรุปผลการดําเนินการฝกงานในสถานประกอบการของผูเรียนปการศึกษา  2553 
แผนกวิชาบริหารธุรกิจ วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีอบุลราชธานี 

 ในปการศึกษา  2553  แผนกวิชาบริหารธุรกิจไดจัดสงนักศึกษาเขาฝกงานใน
สถานประกอบการ เพื่อเรียนรู และฝกปฏิบัติงานในสถานการณจริง มีแผนปฏิบัติงาน  
การดําเนินงาน และ การนเิทศติดตามและ สรุปผลการปฏิบัติงานดังนี้ 
 1.  ขั้นตอนการดําเนินงานฝกงานนักเรียน นักศึกษา 
 2.  แผนการปฏิบัติงาน 
 3.  การดําเนินการ 
 4.  การนิเทศติดตาม 
 5.  สรุปผลการปฏิบัติงานและขอเสนอแนะ 
 

1.  ขั้นตอนการดําเนินงานฝกงานนักเรียน นักศึกษา 
 ในการจัดฝกงานใหกับนักเรียน นักศึกษาแผนกวิชาบริหารธุรกิจ มีขั้นตอน
การดําเนินงานดังนี้ 
 1.1  จัดรายวิชาฝกงานไวในแผนการเรียนตลอดหลักสูตร  โดยระดับ ปวช.    
ทุกสาขาวิชาใหผูเรียนลงทะเบียนในภาคเรียนที่  5 ของแผนการเรียน ระดับ ปวส.          
ทุกสาขาวิชาใหผูเรียนลงทะเบียนในภาคเรียนที่  3  ของแผนการเรียน  
 1.2  ผูเรียนทุกระดับแจงความประสงคออกฝกงานภายนอก  ภายในภาคเรียน
กอนลงทะเบียนเรียน 
 1.3 ทําหนังสือขอความอนุเคราะหรับนักศึกษาเขาฝกงาน  ถึงสถาน
ประกอบการที่ใหความรวมมือในการจัดการศึกษาอาชีพ 
 1.4  จัดกลุมผูเรียนเขาฝกงานกลุมละ 2-6 คน  กรณีรองขอฝก  1  คน  แผนก
พิจารณาตามความเหมาะสมและจําเปน 
 1.5  เตรียมเอกสารการฝกงาน ประกอบดวย  บันทึกการปฏิบัติงาน  บันทึกการ
ลงเวลาปฏิบัติงาน หนังสือขออนุญาตผูปกครอง และหนังสือสงตัว 
 1.6  ปฐมนิเทศ ผูเรียนกอนออกฝกงาน ตรวจสอบการทําประกันอุบัติเหตุใหมี
ครบทุกคนกอนออกฝกงาน 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝึกงานภายนอกสถานศึกษาปี 2553 โดย สมพร  เทพมา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ  วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

 1.7  ตรวจสอบใบอนุญาตผูปกครอง และมอบเอกสารรายงานตัวเขาฝกงาน
ประกอบดวย หนังสือสงตัว บันทึกการลงเวลาปฏิบัติงาน  บันทึกการปฏิบัติงานใหกับ 
ผูเรียนที่ออกฝกงาน 
 1.8  นิเทศการฝกงานของผูเรียนหลายชองทาง  ทั้งทางโทรศัพท  ผาน e-mail  
ผานเว็บไซต  http://somporn.sptns.com,  http://bubcat.thaiddns.com  และออกนิเทศใน
สถานประกอบการจริงอยางนอยแหงละ  1  ครั้ง 
 1.9  ผูฝกงานบันทึกการปฏิบัติงานอยางตอเนื่อง  ติดตามหาความรู การเขียน
รายงานฝกงาน จากรายวิชาฝกงาน  ในเว็บไซต http://somporn.sptns.com  ทํารายงาน  5  
บท และอัพโหลดไฟลสงงานใหอาจารยตรวจสอบเปนระยะ 
 1.10  สัมมนาฝกงานและสงรายงาน  โดยใหจัดบอรด และเสนอรายงาน  5  
บท  ตอคณะกรรมการฝกงานของแผนกวิชา  หลังจากสัมมนา  15  วันใหสงรายงานฉบับ
สมบูรณ พรอมไฟลนําเสนอขอมูล  (Power Point)  ที่มีการแกไขถูกตองเรียบรอยแลว 
 1.11  ประเมินผลรายวิชาและสรุปรายงานการจัดการฝกงานภายนอก เพื่อ
นําไปปรับใชในรุนตอไป (ติดตามหนา 3-20 ดาวนโหลดเอกสารทั้งหมด)
 

2.  แผนการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลาท่ีปฏิบัต ิ

2552 2553 

กิจกรรมปฏิบัต ิ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค.  ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย ก.ค. ส.ค.  ก.ย. 

1.1  จัดรายวิชาฝกงานไวในแผนการเรียนตลอดหลักสูตร             
1.2  ผูเรียนแจงความประสงคออกฝกงาน             
1.3  ทําหนังสือขอความอนุเคราะหรับนักศึกษาฝกงาน             
1.4  จัดกลุมผูเรียนเขาฝกงานในสถานประกอบการ             
1.5  จัดทําเอกสารการฝกงานและหนังสือสงตัว             
1.6  จัดปฐมนิเทศผูเรียนกอนออกฝกงาน             
1.7  รับใบอนุญาตผูปกครอง และมอบเอกสารรายงานตัว             
1.8  นิเทศติดตามการฝกงานของของผูเรียน             
1.9  ผูเรียนบันทึกการปฏิบัติงานและทํารายงาน             
1.10  สัมมนาฝกงาน สงเอกสารฯ จัดบอรด             
1.11  สงรายงานฉบับสมบูรณ  /ประเมินผล/สรุปรายงาน             
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3.  การดําเนินการ 
 2.1  ตรวจสอบรายวิชาฝกงาน   ปรากฏในแผนการเรียนตรงกับที่จัดใหผูเรียน
ไดลงทะเบียน 
 2.2  ผูเรียนแจงความประสงคที่จะออกฝกงานภายนอก  โดยกอนแจงความ
ประสงคใหผู เรียนทุกคนเขาฟงการสัมมนาฝกงานภายนอก   ของรุนพี่ในวันที่  6  
กรกฎาคม  2552  มีสวนรวมซักถามในการสัมมนาฝกงานฯ  เพื่อเลือกสถานประกอบการ
ที่จะฝกงาน และแจงใหแผนกวิชารับทราบ 
 2.3 ทําหนังสือขอความอนุเคราะหเขาฝกงาน  ระหวาง 1 พฤศจิกายน-
กุมภาพันธ  2553  ผานความเห็นชอบของสถานศึกษา 
 2.4  จัดกลุมผูเรียนเขาฝกงาน  20-25  กุมภาพันธ  2553 
 2.5  เตรียมเอกสารฝกงาน และหนังสือสงตัว  27-28  กุมภาพันธ  2553 
 2.6  ปฐมนิเทศฝกงาน วันที่  26  กุมภาพันธ  2553 
 2.7  สงตัวนักศึกษาออกฝกงาน วันที่  1  มีนาคม  2553  ผูเรียนฝกงานระหวาง 
1 มีนาคม-30  เมษายน  2553   
 2.8  นิเทศฝกงานที่สถานประกอบการ ระหวางวันที่  31  มีนาคม 2553 
 2.9  สถานประกอบการสงตัวนักศึกษาฝกงานกลับสถานศึกษา สิ้นสุดการ
ฝกงาน 30  เมษายน  2553 
 2.10  จัดสัมมนาฝกงานผูเรียนทุกสาขาวิชา วันที่  28  มิถุนายน  2553 ชวงเชา 
ปวช. พณิชยการ  ชวงบาย  ปวส. สาขาวิชาคอมพิวเตอรธุรกิจ และปวส. สาขาวิชาการ
บัญชี 
 2.11 สงรายงานฝกงานฉบับสมบูรณ  กลุมละ 3  ชุด  ภายในวันที่  15  
กรกฎาคม  2553 เพื่อทําสมุดประเมินผลและสรุปรายงานการจัดฝกงานภายนอกประจําป 
ของแผนกวิชา 
 
4.  การติดตามนิเทศ 
 4.1  สาขาวิชาคอมพิวเตอรธุรกิจ  คณะกรรมการนเิทศการฝกงาน
ประกอบดวย นายเทพลิขิต  ศิริวงศ  นายวุฒิชัย  คํามีสวาง  ออกนิเทศ นักศึกษาฝกงาน  3  
แหง วันที่  8  เมษายน  2553  ไดแก 
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  4.1.1  แขวงการทางอุบลราชธานีที่ 1  มีนักศึกษาเขารับการฝกงานอยาง
ตอเนื่อง  จํานวน  3  คน คือ  นางสาวนิธิดา  แวนแควน  นางสาวรสสุคนธ  จันทะดวง
และนางสาวเต็มใจ  สารทิพย  ไดตรวจบันทึกการฝกงาน ใหขอเสนอแนะแกผูฝกงานควร
รวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงาน  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู 
  4.1.2  สํานักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดอุบลราชธานี มีนักศึกษา
ฝกงานอยางตอเนื่องจํานวน  4  คน คือ  นางสาวสุรางค  นิลสุข  นางสาวกัณฐิกา ราชขันธ 
นางสาวอุทัยวรรณ  บุตรแตม  และนางสาวมะลิจันทร  แผงงาม ไดตรวจบันทึกการ
ฝกงาน ใหขอเสนอแนะแกผูฝกงานควรรวบรวมขอมูลใหสอดคลองกับวัตถุประสงคของ
เรื่องที่จะเขียนรายงานฝกงาน และตั้งใจฝกงานใหเต็มที่ 
  4.1.3  บริษัทไปรษณียไทย จํากัด สาขาราชธานี  มีนักศึกษาฝกงาน 
จํานวน  2  คน  คือนางสาววิไลวรรณ  บุญชิต  และนายสถาพร  วงศเขียว ไดตรวจบันทึก
การฝกงาน ใหขอเสนอแนะแกผูฝกงานควรตั้งใจฝกงานอยางตอเนื่องรวบรวมขอมูลเพื่อ
ทํารายงานฝกงานใหสมบูรณ 
 4.2  สาขาวิชาการบัญชี  คณะกรรมการนิเทศ ไดแก นายสมพร  เทพมา  นาง
สุรีย  เทพมา  นางศุภนิตย  วรศิลป  และนางพิสมัย  จันทพรม  ไดออกนิเทศนักศึกษา 3 
แหงในวันที่  31  มีนาคม  2553 ไดแก 
  4.2.1   การไฟฟาสวนภูมิภาคอุบลราชธานี  มีนักศึกษาฝกงาน จํานวน  3 
คน คือ นางสาวขวัญเรือน  กลไก  นางสาวทับทิม  ปสสาสิงหและนางสาวปรียาภรณ  
ปานแดง  คณะกรรมการนิเทศ ไดแนะนํานักศึกษา เกี่ยวกับการเก็บรวบรวมขอมูลให
ครอบคลุมวัตถุประสงคของการทํารายงานฝกงาน ตั้งใจฝกงานเพื่อเก็บเกี่ยวประสบการณ
จากชีวิตจริงในการทางานของสถานประกอบการ 
  4.2.2   สํานักงานกองทุนฟนฟู เกษตรกร  หลังศาลากลางจั งหวัด
อุบลราชธานี  มีนักศึกษาฝกงาน จํานวน  2  คน คือ นางสาวผกาวรรณ  แปนสิทธิธรรม  
นางสาวสุมาลัย  วรรณลา  คณะกรรมการนิเทศ ไดแนะนํานักศึกษา เกี่ยวกับการเก็บ
รวบรวมขอมูลใหครอบคลุมวัตถุประสงคของการทํารายงานฝกงาน ตั้งใจฝกงานเพื่อเก็บ
เกี่ยวประสบการณจากชีวิตจริงในการทางานของสถานประกอบการ 
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  4.2.3  สรรพากรเขตพื้นที่อําเภอเขื่องใน จังหวัด อุบลราชธานี  มี
นักศึกษาฝกงาน จํานวน  1  คน คือ นางสาววารุณี  ทองสลับ   คณะกรรมการนิเทศ ได
แนะนํานักศึกษา เกี่ยวกับการเก็บรวบรวมขอมูลใหครอบคลุมวัตถุประสงคของการทํา
รายงานฝกงาน ตั้งใจฝกงานเพื่อเก็บเกี่ยวประสบการณจากชีวิตจริงในการทางานของ
สถานประกอบการ  ศึกษาเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีใหเขาใจเพื่อเปนประโยชนตอนสัมมนา
แลกเปลี่ยนความรูจะเปนประโยชนกับเพื่อนและผูเขาฟงการสัมมนา 
 4.3  สาขาวิชาพณิชยการ 
    
5.  สรุปผลการจัดการฝกงานและขอเสนอแนะ 
 5.1  สาขาวิชาคอมพิวเตอรธุรกิจ 
 5.2  สาขาวิชาการบัญชี 
 5.3  สาขาวิชาพณิชยการ 
 (ดังตารางที่ 1)  
(ดาวนโหลดเอกสารทั้งหมด)
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ตารางที่  1  ผลการฝกงาน และศึกษาเรื่องที่สนใจระหวางฝกงานเพื่อทาํรายงานเชิงวชิาการ 5  บท 
ที่ ชื่อ-ที่ตั้งสถาน

ประกอบการ 
ชื่อนักศึกษาฝกงาน วัตถุประสงคและผลการศึกษาระหวางฝกงาน/ จํานวนชั่วโมงที่ไดฝก ขอเสนอแนะจากสถานประกอบการ/ 

ครูฝก/ครูนิเทศการฝกงาน 
1 แขวงการทาง

อุบลราชธานีที่ 1 ถนน
แจงสนิท  อําเภอเมอืง 
จังหวัดอุบลราชธานี  
34000 

1. นางสาวนิธีดา  แวนแควน 
2. นางสาวรสสุคนธ  จันทะดวง 
3. นางสาวเต็มใจ  สารทิพย 
 

วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. วิสัยทัศนของหนวยงาน “บูรณาการรวมกันในการวางแผนการ
ปฏิบัติงาน และการแกไขปญหาโดยการประชุมเสนอความคิดเห็นและ
หาขอยุติที่ดีที่สุด” 
2. พันธกิจ “จะบริหารงบประมาณที่มีอยูใหเกิดประโยชนสูงสุด  เพิ่ม
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการซอมบํารุงทาง โดยการจางเหมา
มากขึ้นและควบคุมอยางใกลชิด จะดําเนินการจัดซื้อ จัดจาง อยาง
บริสุทธิ์ โปรงใส ตรวจสอบได ลดขั้นตอนในการทํางาน โดยมอบอํานาจ
ใหผูบริหารระดับลางตัดสินใจเพื่อความรวดเร็ว ควบคุมดแูลการใช
เสนทางหลวงใหเปนไปตามกฎหมาย ประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ ที่
เกี่ยวของ พัฒนาบุคลากรใหมีความรู ความสามารถในการใชเครื่องมือ
เทคโนโลยีสารสนเทศ และสงเสริมใหมีการปฏิบัติกิจกรรม 5 ส. อยาง
ตอเนื่อง” 
3. ไดปฏิบัติการใชอุปกรณสํานักงาน เครื่องถายเอกสาร  เครื่อง
คอมพิวเตอร  เครื่องสงแฟกซ  เครื่องพิมพดีด ในการจัดพิมพงาน 
4. ไดปฏิบัติงานธุรการเกี่ยวกับกับการพิมพเอกสารตามแบบฟอรม  งาน
ถายเอกสาร เดินหนังสือ รับ-สงเอกสาร รับ-สงแฟกซ และงานการเขียน

ครูนิเทศ 
       ไดตรวจบันทึกการฝกงาน การลงเวลาปฏิบัติงาน แยะแนะนําการและ
ทํารายงานขณะฝกงาน  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ 
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รายงานซอมรถ 
5. นักศึกษามีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมากที่สุด  

( x = 4.55) คุณลักษณะที่สําคัญคือ ปฏิบตัิงานตามคําสั่งไดดี มีความ
ซื่อสัตย  สุจริต อดทน และขยันขันแขง็ในการทํางาน  สามารถปรับตัว
เขากับสภาพแวดลอมไดดี  
6. นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง เกินชั่วโมงฝกงาน 20  

2 สํานักงาน 
โยธาธิการและ 
ผังเมือง จังหวัด
อุบลราชธานี 
ที่ตั้ง  130  ถนนคลัง
อาวุธ ตําบลขามใหญ 
อําเภอเมอืง จังหวัด
อุบลราชธานี   

1. นางสาวสุรางค  นิลสุข 
2. นางสาวกัณฐิกา ราชขันธ 
3. นางสาวอุทัยวรรณ  บุตรแตม 
4. นางสาวมะลิจันทร  แผงงาม 
 

วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. วิสัยทัศนของหนวยงาน “พัฒนาประเทศใหทุกเมืองนาอยู และ
ประชาชนมีความปลอดภัยในอาคาร” 
2. พันธกิจ “เปนองคกรหลักในการวางผังเมืองและพัฒนาเมือง ดวยการ
กําหนดสนับสนุน และกํากับใหงานดานการผังเมือง ดานอาคาร และดาน
ชางมีมาตรฐานทางวิชาการ ที่สามารถสนองตอบตอความตองการของ
สังคมเพื่อการพัฒนาอยางยั่งยืน” 
3. ไดปฏิบัติการใชอุปกรณสํานักงาน เครื่องถายเอกสาร  เครื่อง
คอมพิวเตอร  เครื่องสงแฟกซ  เครื่องพิมพดีด เครื่องสแกนเนอร 
4. ไดปฏิบัติงานธุรการเกี่ยวกับกับการพิมพเอกสารตามแบบฟอรม  งาน
ถายเอกสาร เดินหนังสือ รับ-สงเอกสาร รับ-สงแฟกซ และงานบริการ
ประชาชน 
5. นักศึกษามีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมากที่สุด  
คุณลักษณะที่สําคญัคือ แตงกายตามระเบียบ  ปฏิบัติงานตามคําสั่งไดดี มี

ครูนิเทศ 
       ไดตรวจบันทึกการฝกงาน การลงเวลาปฏิบัติงาน แยะแนะนําการ
รวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงาน  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดได
ในเวลาขณะที่ฝกงานอยู 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ 
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ทัศนคติที่ดีตอหนวยงาน มีน้ําใจและรวมมือทํางานกับผูอื่นไดดี ( x = 
4.76) 
6. นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง เกินชั่วโมงฝกงานคนละ 20 
ชั่วโมง 

3 บริษัทไปรษณียไทย 
จํากัด สาขาราชธานี 

นางสาววิไลวรรณ  บุญชิต 
นายสถาพร  วงศเขยีว 

วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. วิสัยทัศน  
2. ไดปฏิบัติงานธุรการ 
     2.1  งานพิมพเอกสาร 
     2.2  การเก็บเงินจากการจําหนายซอง แสตมป และคาบริการ 
     2.3  งานบริการลูกคาไปรษณีย 
     2.4  การใชอุปกรณสํานักงาน โทรศัพท  คอมพิวเตอร  เครื่องพิมพ   

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู  ใหนักศึกษาเขาคนควาขอมลูจาก http://somporn.sptns.com 
เว็บไซตเพื่อการศึกษา เพื่อติดตามโครงรางรายงาน 5 บท และ ขอมูลการ
ปฐมนิเทศการฝกงานมาเปนวรรณกรรมในบทที่ 2 ของรายงาน 5 บท 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางดีหนวยงานสามารถรับ
ฝกงานไดตลอดป 
 

4 สหกรณการเกษตรมวง
สามสิบ จํากัด เลขที่  
265 หมู 12 
ต. มวงสามสิบ 
อ. มวงสามสิบ 
จ. อุบลราชธานี 
โทร 045-489023 

นางสาวสุภัสสร  กตัญู 1. ปรัชญา “สหกรณกาวไกล ดวยน้ําพระทัยในหลวง” 
2. วิสัยทัศน  “สหกรณกาวหนาดวยเทคโนโลยีทันสมัยรวดเร็วประทับใจ 
สงเสริมอาชีพขาวปลอดสารพิษ  ธุรกิจครบวงจร” 
3. ไดปฏิบัติการใชอุปรกรณสํานักงาน การถายเอกสาร การสงแฟกซ การ
รับโทรศัพท การพิมพงานเอกสารตามแบบฟอรม การตรวจรับหลักฐาน
การฝาก-ถอนเงินจากสมาชิก การทํางานใหมีคุณภาพ เสร็จทันเวลาที่
กําหนด 
4. นักเรียนมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมากที่สุด 

( x = 4.90) 

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางดี สามารถรับฝกงานไดตลอด
ป 
 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝึกงานภายนอกสถานศึกษาปี 2553 โดย สมพร  เทพมา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ  วษ.ท. อุบลราชธานี 

http://somporn.sptns.com/


 

5. นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง เกินชั่วโมงฝกงานคนละ 20 
ชั่วโมง 

5 สํานักงานไปรษณียเขต 
10  เลขที่  73  หมู  3 
ต. ขามใหญ 
อ. เมือง 
จ. อุบลราชธานี 
รหัสไปรษณีย 34000 
 

นางสาวจิราพร สุขดี 
นางสาวปยะนุช  สมดี 
นางสาววันดี  จันทรหอม 

วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. วิสัยทัศน  “เปนผูนําธุรกิจไปรษณีย  ดวยเครือขายคณุภาพ กวางไกล 
ใกลชิดคนไทย และเชื่อถือไดมากที่สดุ” 
2.  พันธกิจ “ใชคนไทยติดตอสื่อสารถึงกันงาย เชี่ยวชาญชํานาญการสง
ในทุกทองถิ่นทั่วไทย  ครอบคลุมทุกพื้นที่” 
3. ไดปฏิบัติการรับมอบซองเอกสารกับสวนบริหารงานกลาง  การ
ตรวจสอบซองเอกสาร  ที่รับเขาตรวจสอบ ตามวัน เดือน ป คัดแยก
เอกสาร ตรวจรับธนาณัติมีบัญชีควบคมุแยกแตละไปรษณีย   นําเอกสาร
ที่ตรวจนับครบถวนแลวลงกลอง  การขออนุญาต ทําลายเอกสารที่ครบ 5 
ป  การออกหนังสือทักทวง  การพิมพใบ บสค. 60  รายงานสถิติธนาณัติ
ออนไลน 
4. นักเรียนมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมากที่สุด 

( x = 4.90) 
5. นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง เกินชั่วโมงฝกงานคนละ 20 
ชั่วโมง 

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู ถามีความจําเปนเจ็บใหบันทึกขอลาเปนลายลกัษณอักษร 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางดี สามารถรับฝกงานไดตลอด
ป 
 

6 สหกรณการเกษตรเดช
อุดม จํากัด ตั้งอยูเลขที่ 1  
หมู  5  ถนนประชา  

นางสาวกรรณิกา  บุญธรรมมา 
นางสาววิไลพร  ผองศรี 
นางสาวเสาวลักษณ  บุดดาเคย 

วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝึกงานภายนอกสถานศึกษาปี 2553 โดย สมพร  เทพมา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ  วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

ตําบลเมืองเดช  อําเภอ
เดชอุดม  จังหวัด
อุบลราชธานี 
34160 

 3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. วิสัยทัศน  “โปรงใส  เปนธรรม  ประสิทธิภาพ  ประหยดั และมุงมั่น 
บริการสมาชิก ใหไดรับประโยชนสูงสุด” 
2. ไดปฏิบัติงาน  ในฝายสินเชื่อ พิมพหนังสือเสนอโครงการตาง ๆ ตอ
ผูจัดการ  เก็บเอกสารสัญญากูยืมเงิน เอกสารการค้ําประกันเขาแฟม 
บริการใหเงินกูระยะสั้น ระยะปานกลาง ระยะยาว และ ออกพื้นที่รวม
ตรวจที่ดินจํานองตีมูลคา 
3. ฝายบัญชีและการเงิน  ไดเปดบัญชีใหม รับฝาก-ถอนเงนิ  รับชําระ
เงินกูจากสมาชิก และจายเงินปนผลแกสมาชิก 
4.  ฝายการตลาด ไดปฏิบัติการจําหนายปุย  พันธุขาว และสงยอดคงเหลือ
ของสินคา 
5. นักเรียนมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมากที่สุด 

( x = 4.80) 
6. นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง เกินชั่วโมงฝกงานคนละ 20 
ชั่วโมง 

ฝกงานอยู ถามีความจําเปนเจ็บใหบันทึกขอลาเปนลายลกัษณอักษร 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางดี เห็นวาระยะเวลาฝกสั้นไป
หนวยงานสามารถรับฝกงานไดตลอดป 
 

7 สํานักงานที่ดินเขต 4 
ถนนแจงสนิท 
ตําบลแจระแม 
อําเภอเมอืง 
จังหวัดอุบลราชธานี 
34000 
โทร  045-311669 

นางสาวทรงสุด  สักหารภพ 
นางสาวอัญชริกา  สรวงศิริ 
นายวระพัฒน  หาแกว 

วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. วิสัยทัศน  “เปนสวนราชการของรัฐ ที่มีความชํานาญในการสํารวจ  
จําแนกวิเคราะห  วิจัยและพัฒนาที่ดิน  ทําใหการพัฒนาที่ดิน รวมทั้งการ

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู ถามีความจําเปนเจ็บใหบันทึกขอลาเปนลายลกัษณอักษร 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางดีหนวยงานสามารถรับ
ฝกงานไดตลอดป 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝึกงานภายนอกสถานศึกษาปี 2553 โดย สมพร  เทพมา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ  วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

ใชที่ดินใหเกิดประโยชนสูงสุดแกรัฐและประชาชน บนทพื้นฐานของ
การพัฒนาการเกษตรแบบยั่งยืน” 
2.  พันธกิจ 
     2.1  ศึกษา สํารวจ และวิเคราะหขอมูลดิน  และที่ดินเพือ่การวาง
แผนการใชที่ดิน 
     2.2  ศึกษาและทดสอบผลการวิจัยเกี่ยวกับการพัฒนาที่ดินเพื่อการ
ปรับใชแผนที่ 
     2.3  ใหบริการวิเคราะหและตรวจสอบดิน น้ําปุย พืชและอื่น ๆ  ที่
เกี่ยวของ. 
     2.4  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานที่หนวยงานอื่นที่
เกี่ยวของไดรับมอบหมาย 
3. ไดปฏิบัติงาน การจัดทําสมุดรายวันรับและใบสําคัญทางการบัญชี  การ
สงแฟกซ การจัดแฟมเอกสาร  การพิมพหนังสือราชการ  เซ็คเมลนังสือ
รับทางอินเตอรเน็ต 

4. นักเรียนมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก ( x = 
4.50) 
5. นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง เกินชั่วโมงฝกงานคนละ 20 
ชั่วโมง 

 

8 องคการบริหารสวน
ตําบลหัวดอน เลขที่  
182 ถนนทาวารี  หมูที่ 4  
ตําบลหัวดอน อําเภอ
เขื่องในจังหวัด
อุบลราชธานี 
อําเภอเมอืง 

นางสาวทรงสุด  สักหารภพ 
นางสาวอัญชริกา  สรวงศิริ 
นายวระพัฒน  หาแกว 

วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. วิสัยทัศน    

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู  ใหนักศึกษาเขาคนควาขอมลูจาก http://somporn.sptns.com 
เว็บไซตเพื่อการศึกษา เพื่อติดตามโครงรางรายงาน 5 บท และ ขอมูลการ
ปฐมนิเทศการฝกงานมาเปนวรรณกรรมในบทที่ 2 ของรายงาน 5 บท 
ครูฝกสถานประกอบการ 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝึกงานภายนอกสถานศึกษาปี 2553 โดย สมพร  เทพมา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ  วษ.ท. อุบลราชธานี 

http://somporn.sptns.com/


 

จังหวัดอุบลราชธานี 
34000 
โทร  045-311669 

“การคมนาคมสะดวก  เศรษฐกิจดี  สังคมคุณภาพ  การศึกษาดี   
มีธรรมาภิบาล” 
2. พันธกิจ 
    2.1 ยกระดับคุณภาพชีวิต  เศรษฐกิจ  สังคม และสรางชุมชนใหเปน
ชุมชนนาอยู 
    2.2  พัฒนาศักยภาพดานอาชีพ  สงเสริมเกษตรอินทรีย 
    2.3  ยกระดับคุณภาพการศึกษา 
    2.4  สงเสริมการมีสวนรวมของประชาชน การบริหารจัดการที่ดี 
3.  ยุทธศาสตรการพัฒนา 
    3.1 ยุทธศาสตรการพัฒนาดานโครงสรางพื้นฐาน  
    3.2 ยุทธศาสตรการพัฒนาดานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
    3.3 ยุทธศาสตรการพัฒนาดานเศรษฐกิจ 
    3.4 ยุทธศาสตรการพัฒนาดานสังคม 
    3.5 ยุทธศาสตรการพัฒนาดานการศึกษา  ศาสนา  วัฒนธรรมและภูมิ
ปญญาทองถิ่น 
    3.6  ยุทธศาสตรการพัฒนาดานการบริหารจัดการบานเมืองที่ดี 
4. ไดปฏิบัติงานตําแหนงธุรการ เกี่ยวกับการพิมพหนังสือราชการ  การ
ถายเอกสาร  การลงรับ-สงหนังสือราชการ  การใหบริการประชาชนที่มา
ติดตอดวยความมีมนุษยสัมพันธที่ดี  การใชเครื่องมือสื่อสารชนิดตาง ๆ  
การใชโทรศัพท  การสงแฟกซ 

5. นักเรียนมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก ( x = 
4.30) มีคุณลักษณะอันพึงประสงคที่เดนในดานมีความซื่อสัตยสุจริต  
การแตงกายสุภาพเรียบรอย  แกปญหาเฉพาะหนาในงานไดดี ปฏิบัติงาน
เสร็จทันตามเวลาทีก่ําหนด 
6. นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง มากกวา คนละ 20 ชั่วโมง 

        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางดีหนวยงานสามารถรับ
ฝกงานไดตลอดป 
 

สรุปผลการดําเนินงานจัดฝึกงานภายนอกสถานศึกษาปี 2553 โดย สมพร  เทพมา แผนกวิชาบริหารธุรกิจ  วษ.ท. อุบลราชธานี 



 

9 สหกรณออมทรัพยครู
อุบลราชธานี จํากัด  
เลขที่  181 ถนนพิชิต
รังสรรค  ตําบลในเมือง 
อําเภอเมอืง จังหวัด
อุบลราชธานี 34000 
โทร 045-265748 
http://www.skubon.com 

นางสาวทรงสุด  สักหารภพ 
นางสาวอัญชริกา  สรวงศิริ 
นายวระพัฒน  หาแกว 

วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. วิสัยทัศน “จะชวยกันเสริมสรางเสถียรภาพและความมัน่คงสมาชิกมี
ความมั่นใจไดรับบริการและสวัสดิการที่พึงพอใจ ภายใตการดําเนินงาน
ที่ยึดหลักสมาชิกสําคัญที่สุด” 
2. พันธกิจ 
    2.1 รักษาความเปนหนึ่งทั้งการบริการและการบริหาร 
    2.2  สมาชิกตองไดรับการบริการที่ดีขึ้นในทุก ๆ ดาน 
    2.3  เปนสมาชิกยาวนาน สวัสดิการตองดีขึ้น 
    2.4  บุคลากรความรูดี มีทักษะในการทํางาน 
3. ไดปฏิบัติงานฝายสินเชื่อ โดยรับเอกสารสมาชิกที่มายื่น ตรวจดู
เอกสารวาครบถูกตองตามที่กําหนด  แลวเรียงลําดับเอกสารประกอบคํา
ขอกูเงิน ประทับตราวันที่คํานวณวันทีค่ํานวณเงินตนและจํานวนงวด  
ประทับตราวันที่ใสเอกสารคําขอกูเงิน ประทับตรารานใสสัญญาเงินกู IT 
.ใสบันทึกขอความใบจองสินคาของรานคอมพิวเตอร 
4. ไดปฏิบัติงานธุรการ เกี่ยวกับการลงรับหนังสือ ฝายทะเบียนหุน ฝาย
สินเชื่อ ฝายเรงรัดหนี้สิน ฝายคอมพิวเตอร เงินฝาก ฝายบัญชี 

5. นักเรียนมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก ( x = 
4.80) มีคุณลักษณะอันพึงประสงคที่เดนในดานมีความซื่อสัตยสุจริต  
การแตงกายสุภาพเรียบรอย  แกปญหาเฉพาะหนาในงานไดดี ปฏิบัติงาน
เสร็จทันตามเวลาทีก่ําหนด 

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู  ใหนักศึกษาเขาคนควาขอมลูจาก http://somporn.sptns.com 
เว็บไซตเพื่อการศึกษา เพื่อติดตามโครงรางรายงาน 5 บท และ ขอมูลการ
ปฐมนิเทศการฝกงานมาเปนวรรณกรรมในบทที่ 2 ของรายงาน 5 บท 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางดีหนวยงานสามารถรับ
ฝกงานไดตลอดปแตตองขอความอนเุคราะหมากอนเพื่อจัดลําดับการเขา
ฝกเนื่องจากมีนักศึกษาจากหลายสถาบันตองการเขาฝก ในชวงเวลา
เดียวกัน 
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6. นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง เกินชั่วโมงฝกงานคนละ 20 
ชั่วโมง 

10 สํานักงานเกษตรจังหวัด
อุบลราชธานี 
 ตําบลในเมือง  
อําเภอเมอืง 
 จังหวัดอุบลราชธานี 
34000 
โทร 045--311052 
http://www.skubon.com 

นางสาวอมรรัตน  เชื้อประทุม 
นางสาวเบญจวรรณ นามบุญศรี 
นายกฤษณพงศ  ธานี 
นายภราดร  ทะนุพันธ 

วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. วิสัยทัศน “พัฒนาเกษตรกรใหมีอาชีพและรายไดที่มั่นคง  ชุมชน
เขมแข็ง และพึงพาตนเองตามแนวทางเศรษฐกิจพอเพียงไดอยางยั่งยืน” 
2. พันธกิจ 
    2.1 สงเสริมและพัฒนาเกษตรกร องคกรเกษตรกรและวิสาหกิจชุมชน 
ไหมีความสามารถในการผลิตสินคาที่มีคุณภาพไดมาตรฐาน องคกรและ
ชุมชนมีความเขมแข็ง   
   2.2 บริการและสงเสริมอาชีพแกเกษตรกร ครอบครัวเกษตรกรและ
วิสาหกิจชุมชน 
    2.3  สงเสริมและพัฒนางานดานสงเสริมการเกษตร 
3. ไดปฏิบัติงาน กรอกขอมูล กพ. 7  สงแฟกซ  ถายเอกสาร ตรวจบัญชี
ทําลายเอกสาร  ลงทะเบียนหนังสือรับ เอกสาร การพิมพงานดวย
คอมพิวเตอร   

4. นักเรียนมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก ( x = 
4.80) มีคุณลักษณะอันพึงประสงคที่เดนในดานมีความซื่อสัตยสุจริต  
การแตงกายสุภาพเรียบรอย ปฏิบัติงานเสร็จทันตามเวลาที่กําหนด มี
ความสุภาพออนนอม 
5.  นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง เกินชั่วโมงฝกงานคนละ 20 

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู  ใหนักศึกษาเขาคนควาขอมลูจาก http://somporn.sptns.com 
เว็บไซตเพื่อการศึกษา เพื่อติดตามโครงรางรายงาน 5 บท และ ขอมูลการ
ปฐมนิเทศการฝกงานมาเปนวรรณกรรมในบทที่ 2 ของรายงาน 5 บท 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางดีหนวยงานสามารถรับ
ฝกงานไดตลอดปแตตองขอความอนเุคราะหมากอนเพื่อจัดลําดับการเขา
ฝกเนื่องจากมีนักศึกษาจากหลายสถาบันตองการเขาฝก ในชวงเวลา
เดียวกัน 
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ชั่วโมง 
11 สหกรณการเกษตรเมือง

อุบลราชธานี จํากัด  
เลขที่  228   
ถนนอุบลตระการ 
ตําบลในเมือง  
อําเภอเมอืง จังหวัด
อุบลราชธานี 34000 
 

นางสาวทรงสุดา  สักหารภพ 
นางสาวอัญชริกา  สรวงศิริ 
นายวระพัฒน  หาแกว 

วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. วิสัยทัศน “สหกรณมั่นคง สมาชิกมั่นใจ  บริการฉับไว  คืนกําไรสู
สังคม” 
2. พันธกิจ 
    2.1 ระดมทุนเพื่อสรางความมั่นคงสูสหกรณ 
    2.2  ปรับปรุงดานการใหบริการ 
    2.3  เสริมสรางความมั่นคงดานธุรกิจของสหกรณ 
    2.4  พัฒนาคุณภาพชีวิตครอบครัวของสมาชิก 
3. ไดปฏิบัติงานธุรกิจการขาย  การแปรรูปผลิตผลทางการเกษตร  ธุรกิจ
การใหบริการขนสงน้ํามันเชื้อเพลิง  ธรุกิจรับเงินฝาก  ธุรกิจจัดหาสินคา
จําหนาย  ธุรกิจดานสินเชื่อเงินใหกู   
4. ไดปฏิบัติงานธุรการ พิมพหนังสือตอบรับ ออกเลขที่หนังสือสง  พิมพ
ถอนจํานองที่ดิน ลงทะเบียนบันทึกหลักฐานการจํานองที่ดิน พิมพสัญญา
จํานอง และไดปฏบิัติงานครบทุกฝายโดยละเอียด 

5. นักเรียนมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก ( x = 
4.88) มีคุณลักษณะอันพึงประสงคที่เดนในดานมีความซื่อสัตยสุจริต  
การแตงกายสุภาพเรียบรอย  แกปญหาเฉพาะหนาในงานไดดี ปฏิบัติงาน
เสร็จทันตามเวลาทีก่ําหนด 
 

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู  ใหนักศึกษาเขาคนควาขอมลูจาก http://somporn.sptns.com 
เว็บไซตเพื่อการศึกษา เพื่อติดตามโครงรางรายงาน 5 บท และ ขอมูลการ
ปฐมนิเทศการฝกงานมาเปนวรรณกรรมในบทที่ 2 ของรายงาน 5 บท 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางด ี สถานประกอบการชมวา
นักศึกษา มีความรับผิดชอบ  ขยันอดทน ในการทํางานชวยงานสหรกรณ
ไดมาก  ถามีนักศึกษาฝกงานใหวิทยาลัยฯ  สงมาไดอีก 
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6.  นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง เกินชั่วโมงฝกงานคนละ 20 
ชั่วโมง 

12 องคการบริหารสวน
ตําบลเมืองเดช 
หมูที่ 6  บานโคกเถื่อน
ชาง 
ตําบลเมืองเดช 
อําเภอเดชอุดม 
จังหวัดอุบลราชธานี 

นางสาววะริษฐา หาญชนะ วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. วิสัยทัศน “ยึดมั่นธรรมมาภิบาล เพื่อบริการประชาชน” 
2. ไดปฏิบัติงานธุรการ 
      2.1 ลงหนังสือรับ ออกหนังสือสงสํานักปลัด อบต. เมืองเดช 
      2.2  จัดเรียงเลขที่หนังสือรับ หนังสือสง เพื่อจัดเก็บ และคัดแยกใบลา
ปวยหรือลาพักรอน บันทึกขอความ  
      2.3  การแจงเวียนหนังสือราชการ คําสั่ง ประกาศ ใหหัวหนาสวนตาง 
ๆ อบต. แตละหมูบานเพื่อรับทราบและปฏิบัติ 
      2.4  นําแฟมเสนอนายก อบต.เมืองเดช / ปลัด อบต. เมืองเดช /
หัวหนาเจาหนาที่สวนการคลัง / เจาหนาที่วิเคราะหนโยบายและแผน เพื่อ
รับทราบ ลงนาม  
      2.5  คนหาหนังสือเอกสารใหกับหนวยงาน 
      2.6  เดินหนังสือใหกับหัวหนางานสวนตาง ๆ เพื่อใหหนวยงานสวน
ตาง ๆ ลงนามเพื่อรับทราบ  
3. ไดปฏิบัติงานเอกสารการพิมพ 
     3.1  ชวยพิมพหนังสือราชการตาง ๆ เชน หนังสือขอความอนุเคราะห 
     3.2 พิมพบัญชีรายชื่อผูสูงอายุ และผูพิการเพื่อรับเบี้ยยงัชีพ 
     3.3  การทําสําเนาเอกสาร เชน ถายเอกสารหนังสือรับหลังจาก ปลัด 

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู  ใหนักศึกษาเขาคนควาขอมลูจาก http://somporn.sptns.com 
เว็บไซตเพื่อการศึกษา เพื่อติดตามโครงรางรายงาน 5 บท และ ขอมูลการ
ปฐมนิเทศการฝกงานมาเปนวรรณกรรมในบทที่ 2 ของรายงาน 5 บท 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางดีหนวยงานสามารถรับ
ฝกงานไดตลอดป 
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อบต./นายกอบต.เมอืงเดช ลงนามรับทราบ เพื่อนําเอกสารสงหัวหนางาน
สวนตาง ๆ 
4.  ไดปฏิบัติงานอืน่ ๆ ที่ไดรับมอบหมาย 
      4.1  รวมจัดเตรียมอุปกรณเพื่อรณรงคตอตานยาเสพตดิ 
      4.2  จัดทําปายชื่อใหคณะกรรมการในโครงการ “ครอบครัวสีขาว 
ปลอดยาเสพติด” 
      4.3  รวมกิจกรรมวันสงกรานตเชิญของรางวัลและชวยคณะกรรมการ
นับคะแนนใหกับผูเขาประกวดเทพสีงกรานต 
       4.4  รวมกิจกรรมเสิรฟอาหารวางเครื่องดื่มในที่ประชุมโดยมีนายก 
อบต.เมืองเดชเปนประธานกลาวเปดงานในที่ประชุม 
5.  งานจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ 
      5.1 เขียนใบเสร็จรับเงินภาษีบํารุงทองที่  
      5.2  จัดเรียงแฟมประวัติของผูเสียภาษีบํารุงทองที่แยกแตละหมูบาน 
จํานวน 35 หมูบาน 
       5.3  รวมยอดใบเสร็จรับเงินภาษีบํารุงทองที่ แตละเลมเพื่อนําเสนอ
หัวหนาสวนการคลัง 
       5.4  จัดพิมพคุมใบเสร็จรับเงินภาษีบํารุงทองที่ในแตละเลมที่จัดเก็บ
ได 
       5.5  ตรวจสอบรายชื่อของผูที่เสียภาษี ปาย โรงเรือน ใบอนุญาต ของ
ผูเสียภาษี 

6. นักเรียนมีคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมาก ( x =มี
คุณลักษณะอันพึงประสงคที่เดนในดานมีความซื่อสัตยสจุริต  การแตง
กายสุภาพเรียบรอย  แกปญหาเฉพาะหนาในงานไดดี ปฏิบัติงานเสร็จทัน
ตามเวลาที่กําหนด 
7.  นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง เกินชั่วโมงฝกงานคนละ 20 
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ชั่วโมง 
13 การไฟฟาสวนภูมิภาค 

อุบลราชธานี 
นางสาวขวัญเรือน  กลไก 
นางสาวทับทิม  ปสสาสิงห 
นางสาวปรียาภรณ  ปานแดง 

วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. สํานักงานการไฟฟาสวนภูมิภาค จงัหวัดอุบลราชธานี เลขที่ 97 ถนน
พรมราช ตําบลในเมือง อําเภอเมือง จังหวัดอุบลราชธานี  34000 โทร
245-243840  
     ปรัชญา  “ไฟฟาสวางทั่วทิศ สรางเศรษฐกิจทั่วไทย”   
    “วิสัยทัศน “การไฟฟาสวนภูมิภาค เปนองคกรชั้นนําในภูมิภาคเอเชียน 
ดานธุรกิจการใหบริการพลังงานไฟฟา  อยางมีประสิทธภิาพ  ปลอดภัย 
เชื่อถือได สรางความพึงพอใจสูงสุดแกลูกคาทั่วประเทศ” 
2. ไดปฏิบัติงานธุรการ 
      2.1  พิมพเอกสารใบขออนุมัติตาง ๆ  สมุดคุมงาน การตรวจสอบ
เลขที่งาน การหารหัส SAP 
      2.2  พิมพจดหมายเรื่อง ๆ  ตาง ๆ เชานงดจายกระแสไฟฟาชั่วคราว  
      2.3  ทํากิจกรรม  5  ส. 
3. ไดปฏิบัติงานแผนกบัญชี 
     3.1  การควบคุมใบเสร็จรับเงิน 
     3.2  การเดินใบสั่งตัดมิเตอร 
4.  ไดปฏิบัติงานแผนกบริการลูกคาและการตลาด 
      4.1  เขียนหมายเลขหมอแปลงลงในสมุดลงคุม 
      4.2  การขอติดตั้งเพื่อกับมาใชใหม 

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู  ใหนักศึกษาเขาคนควาขอมลูจาก http://somporn.sptns.com 
เว็บไซตเพื่อการศึกษา เพื่อติดตามโครงรางรายงาน 5 บท และ ขอมูลการ
ปฐมนิเทศการฝกงานมาเปนวรรณกรรมในบทที่ 2 ของรายงาน 5 บท 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางดีหนวยงานสามารถรับ
ฝกงานไดตลอดป 
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      4.3  การเขียนสมุดลงคุม 
14 สํานักงานกองทุนฟนฟู

เกษตรกร 
นางสาวผกาวรรณ   
แปนสิทธิธรรม 
นางสาวสุมาลัย  วรรณลา 

วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
1. ไดปฏิบัติงานธุรการ 
      1.1 ลงหนังสือรับ ออกหนังสือสงของกองทุนฟนฟูเกษตรกร 
      1.2  เดินหนังสือใหงานตางปวยหรือลาพักรอน บันทึกขอความ  
2.  การปฏิบัติงานอื่น 
          2.1  เดินหนังสือในสํานักงาน   หหนําแฟมเสนอนายก อบต.เมือง 
          2.4  การใหบริการลูกคาของกองทุนฟนฟูเกษตรกร 
3. นักศึกษามีคุณลักษณะอันพึงประสงค5.510) มีคุณลักษณะอันพึง
ประสงคที่เดนในดานมีความซื่อสัตยสจุริต  การแตงกายสุภาพเรียบรอย  
แกปญหาเฉพาะหนาในงานไดดี ปฏิบัติงานเสร็จทันตามเวลาที่กําหนด 
4.  นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง เกินชั่วโมงฝกงานคนละ 20 
ชั่วโมง 

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู  ใหนักศึกษาเขาคนควาขอมลูจาก http://somporn.sptns.com 
เว็บไซตเพื่อการศึกษา เพื่อติดตามโครงรางรายงาน 5 บท และ ขอมูลการ
ปฐมนิเทศการฝกงานมาเปนวรรณกรรมในบทที่ 2 ของรายงาน 5 บท 
ครูฝกสถานประกอบการ 
        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางดีหนวยงานสามารถรับ
ฝกงานไดตลอดป 
 

15 สรรพากรเขตพื้นที่
อําเภอเขื่องใน 

นางสาววารุณี  ทองสลับ วัตถุประสงค 
1.  เพื่อศึกษาขอมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ 
2.  เพื่อศึกษาการใชอุปกรณในสํานักงาน 
3.  เพื่อฝกปฏิบัติงานและการใชอุปกรณคอมพิวเตอรในสํานักงาน 
4.  เพื่อศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงคของนักศึกษาฝกงาน 
ผลการศึกษา  พบวา 
สํานักงานสรรพากรพื้นที่อําเภอเขื่องใน ตั้งอยูที่ ที่วาการอําเภอเขื่องใน 

ครูนิเทศ 
        ควรรวบรวมขอมูลและทํารายงานขณะฝกงานโดยเขยีนสาระสําคัญที่
ควรเก็บเกี่ยวประสบการณ  เพื่อทวนสอบหาขอมูลที่ขาดไดในเวลาขณะที่
ฝกงานอยู  ใหนักศึกษาเขาคนควาขอมลูจาก http://somporn.sptns.com 
เว็บไซตเพื่อการศึกษา เพื่อติดตามโครงรางรายงาน 5 บท และ ขอมูลการ
ปฐมนิเทศการฝกงานมาเปนวรรณกรรมในบทที่ 2 ของรายงาน 5 บท 
ครูฝกสถานประกอบการ 
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จังหวัดอุบลราชธานี   
        1. มีภารกิจหลัก คือ เปนหนวยรับแบบฯ รับคํารอง และจัดเก็บภาษี
ในเขตทองที่  เปนหนวยสํารวจและติดตามผูเสียภาษีในเขตทองที่    และ
เปนหนวยประชาสมัพันธและใหคําแนะนําการยื่นแบบฯ  ผาน
อินเตอรเน็ตใหแกผูเสียภาษ ี
       2.  วิสัยทัศน  “ระบบงานมาตรฐานสากล  เพื่อบริการประชาชน 
เก็บภาษีทั่วถึงเปนธรรม  กรมสรรพากร เต็มที่ เต็มใจ ใหประชาชน 
กรมสรรพากร ถูกตองภูมิใจ ใหชาติ 
      3.  งานที่ไดฝกปฏิบัติ  คือ การจัดเก็บภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาภาษี
เงินไดบุคคลธรรมดาหัก ณ ที่จาย  ภาษีเงินไดนิติบุคคล  ภาษีเงินไดนิติ
บุคคลหัก ณ ที่จาย 
     4.  กิจกรรมที่ปฏิบัติสวนใหญไดแก  การบันทึกแบบฟอรมภาษี การ
กรอกขอมูลผูมาเสียภาษี  คํานวณภาษ ีออกใบเสร็จ   

5.  การใชเครื่องใชในสํานักงาน ที่สําคัญไดแกเครื่องคอมพวิเตอร 
เครื่องออกใบเสร็จ  เครื่องพิมพดีด 
     6. ผูฝกงานคุณลักษณะอันพึงประสงคโดยรวมอยูในระดับมากที่สุด

( x  = 4.55)  นักศึกษาฝกงานมีความรับผิดชอบ มีความซื่อสตัย  และมี
ความพยายามและมีมนุษยสัมพันธที่ดใีนการทํางาน 
     5.  นักศึกษาสามารถฝกงานได 340 ชั่วโมง เกินชั่วโมงฝกงานคนละ 
20 ชั่วโมง 

        ไดตรวจสอบการปฏิบัติงานของนักศึกษาทุกสัปดาห และลงนาม
รับทราบ และใหใสใจดูแลนักศึกษาเปนอยางดีหนวยงานสามารถรับ
ฝกงานไดตลอดป 
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